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この操作説明書は、中央学院大学（以下、「本学」という）の組織・団体、学生、教職員が本学内に設置してある

Web サーバに FTP ソフト（名称：FFFTP）を使用して、ファイル（データ）のアップロード（転送）及びダウンロード（保

存）手順について説明したものです。本学内におけるファイル（データ）のアップロード（転送）及びダウンロード（保

存）にのみ使用して下さい。 

使用可能なパソコンは、６号館コンピュータ教室に設置してある全てのコンピュータです。（Mac は除く） 

本学のホームページに関するガイドラインについては、ホームページ内パソコンヘルプデスクの掲示を参照して下

さい。 
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ⅠⅠⅠⅠⅠⅠⅠⅠ．．．．．．．．ササササササササーーーーーーーーババババババババ（（（（（（（（wwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwww........ssssssssllllllllbbbbbbbb........ccccccccgggggggguuuuuuuu........aaaaaaaacccccccc........jjjjjjjjpppppppp））））））））ととととととととのののののののの接接接接接接接接続続続続続続続続方方方方方方方方法法法法法法法法        

１．「スタート」－「プログラム」－「フリーソフト」－「FFFTP」－「FFFTP」の順でクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ２．ホスト一覧ウィンドウが表示されるので、「新規ホスト」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ３．ホスト設定名・ホスト名へ「www.slb.cgu.ac.jp」と入力後、OK をクリックする。 
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 ４．接続をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ５．ユーザ名入力ウィンドウが表示されるので、学内Webサーバ管理者より渡された“Webサーバ利用登録処理票” 

   に記載されているユーザ名を入力後、「OK」ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ６．パスワード入力ウィンドウが表示されるので、パスワードを入力後、「OK」ボタンをクリックする。 
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 ７．接続完了後、各ファイル及びフォルダ一覧が表示される。 

   《《《《《《《《画画画画画画画画面面面面面面面面説説説説説説説説明明明明明明明明》》》》》》》》        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 

 

  《《《《《《《《ツツツツツツツツーーーーーーーールルルルルルルルババババババババーーーーーーーーのののののののの主主主主主主主主ななななななななボボボボボボボボタタタタタタタタンンンンンンンン名名名名名名名名称称称称称称称称》》》》》》》》            《《《《《《《《フフフフフフフファァァァァァァァイイイイイイイイルルルルルルルルののののののののアアアアアアアアイイイイイイイイココココココココンンンンンンンン説説説説説説説説明明明明明明明明》》》》》》》》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パソコンパソコンパソコンパソコン側側側側ののののフォルダフォルダフォルダフォルダ一覧一覧一覧一覧

《C:¥Program Files¥ffftp》の内容    

サーバサーバサーバサーバ側側側側（（（（www.slb.cgu.ac.jp））））ののののフォルダフォルダフォルダフォルダ一覧一覧一覧一覧    

《/www/httpd/htdocs/student_circle》の内容 

ローカルローカルローカルローカル（（（（パソコンパソコンパソコンパソコン））））ののののファイルパスファイルパスファイルパスファイルパス名名名名    ホストホストホストホスト（（（（サーバサーバサーバサーバ：：：：www.slb.cgu.ac.jp））））ののののファイルパスファイルパスファイルパスファイルパス名名名名    

･･･ フォルダ 

･･･ バイナリモードで転送するファイル 

･･･ アスキーモードで転送するファイル 

･･･ クイック接続ボタン 

･･･ 切断ボタン 

･･･ ダウンロードボタン 

･･･ アップロードボタン 

･･･ 削除ボタン 

･･･ 名前変更ボタン 

･･･ フォルダ作成ボタン 

･･･ 最新の情報に更新ボタン 

･･･ 一つ上のフォルダへ移動ボタン 

･･･ フォルダ移動ボタン 

･･･ 接続ボタン 

【補足】 

  ・バイナリモードで転送できるファイル 

     画像やコンパイルされたプログラムなどはこのモードを使います。 

  ・アスキーモードで転送できるファイル 

     テキスト文書や HTML 形式文書などはこのモードを使います。 
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ⅡⅡⅡⅡⅡⅡⅡⅡ．．．．．．．．フフフフフフフファァァァァァァァイイイイイイイイルルルルルルルルののののののののダダダダダダダダウウウウウウウウンンンンンンンンロロロロロロロローーーーーーーードドドドドドドド（（（（（（（（保保保保保保保保存存存存存存存存））））））））手手手手手手手手順順順順順順順順        

 １．ファイルのダウンロード先ドライブを選択する。 

   ここでは、H ドライブを例に説明します。これ以外の場合は適宜読み替えてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ２．サーバ側（www.slb.cgu.ac.jp）にあるダウンロード対象ファイルをクリックする。 

   ここでは、「test」フォルダ内の「index.html」を例に説明します。これ以外の場合は適宜読み替えてください。 

 

 

  

  

 ３．ツールバーの    「ダウンロード」ボタンをクリックし、サーバ側（www.slb.cgu.ac.jp）で選択したファイルを 

   H ドライブに保存する。 

  

  

  

  

  

 

 ４．ダウンロードウィンドウが表示されファイルの保存が開始される。 

 

 

 

 

 

 ５．H ドライブにファイルが保存されたか確認する。 

 

 

 

 

 

 

    

    

    

①①①①        ををををクリッククリッククリッククリックしてしてしてして、、、、    

②②②② ““““H:¥”””” ををををクリッククリッククリッククリックするするするする。。。。 

HHHH ドライブドライブドライブドライブににににサーバサーバサーバサーバ側側側側（（（（ホストホストホストホスト））））のののの

ファイルファイルファイルファイルとととと同同同同じものがじものがじものがじものが    

存在存在存在存在するかするかするかするか確認確認確認確認するするするする。。。。    
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ⅢⅢⅢⅢⅢⅢⅢⅢ．．．．．．．．フフフフフフフファァァァァァァァイイイイイイイイルルルルルルルルののののののののアアアアアアアアッッッッッッッッププププププププロロロロロロロローーーーーーーードドドドドドドド（（（（（（（（転転転転転転転転送送送送送送送送））））））））手手手手手手手手順順順順順順順順        

 １．アップロード（転送）したいファイルが格納されているドライブを選択する。 

   ここでは、H ドライブを例に説明します。これ以外の場合は適宜読み替えてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 ２．ファイルのアップロード先（サーバ側：www.slb.cgu.ac.jp）該当フォルダをダブルクリックする。 

   ここでは、「test」フォルダを例に説明します。これ以外の場合は適宜読み替えてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 ３．上記（１項、２項）で設定したファイルパス名で表示されているか確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ４．アップロード対象のファイルをクリック後、ツールバーの    「アップロード」ボタンをクリックし、ファイルを 

   サーバ側（www.slb.cgu.ac.jp）に転送する。 

 

 

 

 

 

  ※※※※※※※※アップロード（転送）ファイルが複数ある場合には、メニューバーから「表示」－「全選択／解除」を選択するか、 

   「SHIFT」キーを使用し一括選択後「アップロード」ボタンをクリックする事でまとめてアップロード（転送）出来る。 

 

 

 

 

アップロードアップロードアップロードアップロード先先先先ののののフォルダフォルダフォルダフォルダをををを    

ダブルクリックダブルクリックダブルクリックダブルクリックするするするする。。。。    

①①①①        ををををクリッククリッククリッククリックしてしてしてして、、、、    

②②②② ““““H:¥”””” ををををクリッククリッククリッククリックするするするする。。。。 

①①①①対象対象対象対象ファイルファイルファイルファイルをををを    

クリッククリッククリッククリックしししし、、、、    

②②②②[[[[アップロードアップロードアップロードアップロード]]]]    

ボタンボタンボタンボタンををををクリッククリッククリッククリックするするするする。。。。    

【【【【拡大図拡大図拡大図拡大図】】】】    

①①①①一番上一番上一番上一番上ののののファイルファイルファイルファイル    

ををををクリッククリッククリッククリック後後後後、、、、    ②②②②[[[[SHIFTSHIFTSHIFTSHIFT]]]]キーキーキーキーをををを押押押押しながらしながらしながらしながら    

一番下一番下一番下一番下ののののファイルファイルファイルファイルををををクリッククリッククリッククリック。。。。    

    確認確認確認確認するするするする。。。。    



【【【【FFFTPFFFTPFFFTPFFFTP 操作説明書操作説明書操作説明書操作説明書】】】】    

- 6 - 

 ５．アップロードウィンドウが表示されファイルの転送が開始される。 

 

 

 

 

 

 ６．全てのファイルのアップロード（転送）完了後、サーバ側（www.slb.cgu.ac.jp）にファイルが転送されたか 

   確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ７．ツールバーの    「切断」ボタンをクリックし、サーバ（www.slb.cgu.ac.jp）との接続を切り離す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ８．アクティブタイトルバー右上の   「閉じる」ボタンをクリックし FFFTP ソフトを終了させる。 

 

 

 

 

 

 

 

以上以上以上以上でででで、、、、ファイルファイルファイルファイルののののアップロードアップロードアップロードアップロード（（（（転送転送転送転送））））及及及及びびびびダウンロードダウンロードダウンロードダウンロード（（（（保存保存保存保存））））手順手順手順手順はははは終了終了終了終了ですですですです。。。。    

 

 

 

右上右上右上右上のののの  ボタンボタンボタンボタンををををクリッククリッククリッククリックするするするする。。。。    

サーバサーバサーバサーバ側側側側（（（（www.slb.cgu.ac.jp））））にににに    

転送元転送元転送元転送元（（（（パソコンパソコンパソコンパソコン側側側側））））ののののファイルファイルファイルファイルとととと    

同同同同じものがじものがじものがじものが存在存在存在存在するかするかするかするか確認確認確認確認するするするする。。。。    

サーバサーバサーバサーバ（（（（www.slb.cgu.ac.jp））））とのとのとのとの    

接続接続接続接続がががが切切切切りりりり離離離離されたされたされたされた為為為為、、、、ここにはここにはここにはここには    

何何何何もももも表示表示表示表示されないされないされないされない。。。。    

【【【【拡大図拡大図拡大図拡大図】】】】    
クリッククリッククリッククリックするとするとするとすると････････････    

「「「「切断切断切断切断しましたしましたしましたしました」」」」のののの    

メッセージメッセージメッセージメッセージをををを確認確認確認確認。。。。 
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ⅣⅣⅣⅣⅣⅣⅣⅣ．．．．．．．．そそそそそそそそのののののののの他他他他他他他他        

 １．サーバ（www.slb.cgu.ac.jp）内のフォルダ作成方法 

  ①サーバ側（www.slb.cgu.ac.jp）ウィンドウ内の白い部分をクリックし、アクティブウィンドウ左下が『ホスト』と 

   なった事を確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ②ツールバーの    「フォルダ作成」ボタンをクリックし、フォルダ名を入力後「OK」ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

  ③サーバ側（www.slb.cgu.ac.jp）に上記で作成したフォルダがあるか確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ２．現在表示しているフォルダより一つ上のフォルダへ移動するには・・・ 

  ①    「一つ上のフォルダへ」ボタンをクリックする事で戻る事が出来る。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①①①①フォルダフォルダフォルダフォルダ名名名名をををを入力入力入力入力しししし、、、、    

②②②②[[[[OK]]]]ボタンボタンボタンボタンををををクリッククリッククリッククリックするするするする。。。。    

フォルダフォルダフォルダフォルダがががが作成作成作成作成されたされたされたされた事事事事をををを確認確認確認確認。。。。    

①①①①このこのこのこの部分部分部分部分ををををクリッククリッククリッククリックしししし、、、、    

②②②②[[[[ホストホストホストホスト]]]]をををを確認確認確認確認。。。。    

test 

tmp 

現在現在現在現在ののののフォルダフォルダフォルダフォルダ    

一一一一つつつつ上上上上ののののフォルダフォルダフォルダフォルダ    

【【【【拡大図拡大図拡大図拡大図】】】】    【【【【一一一一つつつつ上上上上ののののフォルダフォルダフォルダフォルダのののの概念概念概念概念】】】】    
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 ３．上書き有無の確認ウィンドウが表示された場合の対処法 

  ①サーバ側（ホスト：www.slb.cgu.ac.jp）またはパソコン側（ローカル）に同じ名前のファイルが存在する場合、 

   アップロード（または、ダウンロード）前に確認ウィンドウが表示されます。 

   その時の状況によって使い分けて下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

   《《《《《《《《各各各各各各各各項項項項項項項項目目目目目目目目説説説説説説説説明明明明明明明明》》》》》》》》        

     ◎上書き 

         ファイルを上書きします。 

     ◎新しければ上書き 

         ファイルの日付を比較し、ホストのファイルのほうが新しければアップロードします。 

     ◎再開（リジューム） 

         途中までアップロードしたファイルがあるとき、その続きをアップロードします。 

         アスキーモードでアップロードするときは、リジュームはできません。 

           ※※※※ホストホストホストホストによってはによってはによってはによってはリジュームリジュームリジュームリジュームにににに対応対応対応対応していないしていないしていないしていない場合場合場合場合がありますがありますがありますがあります。。。。    

     ◎ホストが名前を付ける 

         アップロードするファイルの名前をホストが決定します。 

           例） sample.txt → sample.txt.1 

     ◎アップロードしない 

         ローカル側に同じ名前のファイルがあるときは、アップロードしません。 

     ◎ファイル名を変更する 

         ファイル名を変更して上書上書上書上書ききききを押すことにより、違う名前でアップロードできます。 

     ◎以降全て 

         これ以降、アップロードするファイルと同じ名前のファイルがホスト側にあっても、確認をせずに、 

         同じ方法で処理します。 

 

 

 

 

 


